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Interesse, erster Kontakt: Schulleitung Zusendung Informationsmail, Leitbild, ggf 
Interessentenformular, Gebührentabelle
Aufnahme in Interessentenliste (Schulleitung)

Quereinsteiger*innen werden nur in 
Ausnahmefällen aufgenommen
Bei Inklusionskindern wird im Einzelfall 
entschieden.
Die Aufnahme neuer Familien ist nur zum 
Schuljahresanfang oder Halbjahr möglich.

Infoabend, Tag der offenen Tür Findet 2x im Jahr statt
(siehe Jahresplan)
Vortrag und Fragestunde
Führung durch die Schule (Aufnahmeteam)

Anwesenheitsliste führen, Ausgabe von 
Unterlagen (Interessentenformular, Leitbild, 
Workshop-Anmeldeformular)
(Schulleitung)

Fragebogen Rechtzeitig schicken, spätestens 1 Woche 
vor Workshop Abgabefrist
Auch an Familien mit Geschwisterkindern 
geben (obwohl sie nicht am Workshop 
teilnehmen)

Workshop Findet 2x im Jahr statt
(siehe Jahresplanung), 18 – 21, 9 – 17 Uhr,
Freitag Abend und Samstag ganzer Tag
(Aufnahmeteam)

Anschließend Aktualisierung 
Interessentenliste
Im Kontakt mit den Eltern und Kindern sollen 
möglichst viele Informationen gesammelt 
werden. (Schulleitung)

Hospitation Eltern Termine vergibt Aufnameteam
Hospitationswochen siehe Jahresplan
Zusendung Hospitationsleitfaden 
(Schulleitung)
Es hospitieren pro Gruppe maximal 2 
Personen
Beide Elternteile sollen unabhängig 
voneinander hospitieren
Eine Hospitation dauert einen Vormittag 
(8.00- 13.00 Uhr)
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Hospitation des Kindes (Quereinsteiger) Findet nach Hospitation der Eltern statt.
Termine vergibt (Schulleitung)

1 Woche, bei Bedarf Verlängerung auf
2 Wochen

Kindernachmittag (Einschulkinder) Kennenlernen der Kinder mit Blick auf 
Sozialverhalten und mögliche Problematiken, 
auch Geschwisterkinder!
Team Primaria

Reflexionsgespräch mit den Eltern Je nach Bedarf:
- nach Hospitation der Eltern
- nach Hospitation des Kindes
- nach Kindernachmittag

Gruppenleitung

Entscheidungsfindung Im Team
Bei Quereinsteigern anschließend im 
Gremium

Bekanntgabe an Eltern Gruppenleitung

Vertrag Kontaktweiterleitung an Vertragsmanagement
(Gruppenleitung)
Termin Vertragsgespräch (Team 
Vertragsmanagement)

Abmeldung bei der bisherigen Schule (bzw. 
bei Erstis bei der aufnehmenden Schule der 
Heimatgemeinde)

Abmeldung durch Eltern
Aufnahmebestätigung durch Team 
Vertragsmanagement

Elternabend für neue Eltern Findet am Ende des Schuljahres statt
Gruppenleitung und Schulleitung

Informationsmail vor Schulbeginn Schulleitung


